[Dénomination de la SCI]
[Adresse du siège social]
SIREN [000 000 000]
[Nom et adresse de l'associé destinataire]
Fait à [ville], le [date]
Convocation à l'assemblée générale ordinaire annuelle
Approbation des comptes de l'exercice clos le [31/12/____]
Madame, Monsieur, cher associé,
Nous avons l'honneur de vous convoquer à l'assemblée générale ordinaire annuelle de la société [dénomination], qui se tiendra le [date] à [heure], [lieu de la réunion], à l'effet de délibérer sur l'ordre du jour suivant :
Ordre du jour
1. Rapport de gérance sur l'activité de la société au cours de l'exercice écoulé ;
2. Approbation des comptes de l'exercice ;
3. Affectation du résultat ;
4. Quitus au gérant ;
5. Questions diverses ;
6. Pouvoirs en vue des formalités.
Documents mis à votre disposition
Sont joints à la présente, ou tenus à votre disposition au siège social : le rapport de gérance, les comptes de l'exercice, le texte des résolutions proposées.
Conformément aux dispositions applicables aux sociétés civiles, vous pouvez vous faire représenter par un autre associé muni d'un pouvoir écrit.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, cher associé, l'expression de nos salutations distinguées.
Le gérant, [nom du gérant]
Signature
Délai : le décret du 3 juillet 1978 prévoit une convocation quinze jours au moins avant la réunion, par lettre recommandée, sauf clause statutaire différente. Vérifiez vos statuts avant l'envoi et conservez une copie de la convocation avec le procès-verbal.
Modèle proposé gratuitement par Quote-Part (quote-part.eu), logiciel de gestion des SCI familiales. À adapter à vos statuts. Ce document est un modèle général et ne constitue pas un conseil juridique.
